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Gérevli Ogrenci Programn Hakkinda

Gorevli Ogrenci Programi (Kismi Zamanl Statiide Ogrenci Calistirma) Istanbul Bilgi Universitesi’nde,
Hazirlik sinifin1 geemis veya Hazirlik okumayan, lisans veya onlisans egitimini siirdiiren, not ortalamasi
2.00’nin altinda olmayan (1.sinifa yeni baslamis bu yiizden not ortalamasi olusmamis 6grenciler bagvuru
yapabilir), disiplin cezas1 almamuis, Staj yapmayan, kaydini dondurmamus ve yabanci uyruklu olmayan aktif
Ogrencilerin, derslerinden arta kalan zamanlarin1 degerlendirmeleri, kisisel bilgi ve becerilerini gelistirmeleri,
iiniversite i¢indeki isleyis ile hayata daha fazla entegre olmalar1 ve maddi ihtiyaglarinin bir kismini
karsilamalari i¢in uygulanan bir 6grenci destek programudir.

Programda yer almak isteyen dgrenciler, Basvuru Formu’nu doldurarak kisisel bilgilerini, akademik veya
pratik bilgi ve becerilerini, gorev alabilecekleri giin ve saatler ile gérev almak istedikleri birimleri beyan
ederler. Her ii¢ kampiisteki degisik birimlerle koordinasyon halinde degerlendirilen bu bagvurular sonucunda
uygun bulunan 6grenciler, tercih dnceliklerine gore basvurularina uygun birimlere yerlestirilirler. Program
dahilinde gérev alan 6grenciler ile birimler arasindaki iliskilerin koordinasyonunu Gérevli Ogrenci Programi
Ofisi saglar.

Bagvurulari olumlu sonuglanan, gerekli islem ve evraklari istenilen tarihte tamamlayan 6grenciler, ayin ilk
giinii itibariyle gorevli 6grenci statiisiinde ¢alismaya baglarlar. Gorevli 6grenciler, birim yoneticileriyle
birlikte bir calisma program olusturarak ayda en fazla 40 saat gorev alabilirler. Ogrenciler bu ¢alismalar
karsiliginda her aybasinda, gérev yapacaklari saat oraninda yemek destegi alirlar. Ay sonunda ise, ¢aligtiklart
saat oraninda bir {icret 6grenciler icin bankada agilan hesaplara yatirilir.

Basvuru Formu Hakkinda

Gorevli Ogrenci Programi (Kismi Zamanlh Statiide Ogrenci Calistirma Programi) Basvuru Formu’nu
doldururken olabildigince ayrintili ve net bilgi veriniz. Bagvuru 6ncesinde ders programlarinizin kesinlesmis,
calisabileceginiz bos zamanlarinizin netlesmis olmasi gerekir. Formda bulunan ¢izelgeye calisabileceginiz
biitiin bos zamanlarinizi isaretleyiniz.

Birimlerle ilgili olarak asagida yer alan agiklamalar1 dikkatlice okuyarak tercihlerinizi yapinz. Yerlestirmeler
tercih siralamasina gore yapilacaktir. Yogun basvuru alindigindan akademik yilin basinda ilk tercihler
belirleyicidir. Tercihlerini yazarken birim isimlerini dogru yazmayan 6grencilerin bagvurulari
degerlendirmeye alinamayacaktir. Doldurulmus formun, Gérevli Ogrenci Programu yetkilisi ile gdriisme
yapilarak bizzat teslim edilmesi gerekmektedir.




OGRENCI DESTEGI ALAN BIRIMLERIN iS TANIMLARI

Kiitiiphane
Gorev Yeri: Kustepe, Dolapdere, santralistanbul Kampiisii

Is Tanimu:

e Kiitiiphanedeki kaynaklari rafa yerlestirmek ve diizenlemek

e Kaynak diizenini saglamak

e Aylik ve yillik envanter (sayim) ¢alismalarini yapmak

e Flektronik ve basili kaynaklara erisim konusunda kullanicilara destek olmak
“in-transit” iglemleri i¢in kaynaklarin bulunarak génderilecek kampiise gore ayrimini yapmak ve
paketlenerek muhaberata gotiirmek
Kiitiiphane ¢ikisinda ¢anta kontrolii yapmak
Gazete ve dergilerin giinliik giris ve yerlestirme islemlerini yapmak
Fotokopi ¢ekmek, arsiv diizenini saglamak
Her tiirlii kaynagin kataloglama siirecine destek vermek
santralistanbul Kampiisii’nde bulunan, hafta sonlar1 ve her giin aksam ve gece belli saate kadar agik
olan Library Study Hall alaninda bulunan kullanicilara e-kiitiiphane koleksiyonuna (kitap, dergi,
ansiklopedi) kampiis i¢i ve kampiis disindan erisim ve basili kaynak koleksiyonuna erisim konularinda
destek olmak
Gereklilikler
Boliim/simif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans ve onlisans 6grencileri
Ozellikler: Sosyal yonii gelismis, giiler yiizlii, ¢alisma saatlerine uyum gosterebilen, disiplinli, giivenilir
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar bilgisi ve iyi derecede yazili ve sézlii ingilizce (tercih nedenidir)
Ozel Calisma Kosullar::

e Gerektiginde Kiitiiphane saatlerinde degisiklik yapilir.

e Library Study Hall aksamlari ve hafta sonlar1 da agiktir.

e Yaz aylari boyunca;

santralistanbul Kiitliphanesi; hafta i¢in 08:30- 20:00; hafta sonu 11:00-17:00 aras1 a¢ik olacaktir.
Dolapdere ve Kustepe Kiitiiphaneleri; hafta i¢in 08:30-17:30 aras1 agik; hafta sonlar1 kapali olacaktir.

e Kiitiiphane tercihlerinde mutlaka kampiis adi belirtilmelidir.
Calisma Dénemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise
girisi olumlu olan dgrenciler en ge¢c Haziran ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Ogrenci isleri Ofisleri
Calisma Yeri: Kustepe,santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Ogrenci Isleri ofislerinde yonlendirme yapmak
e Paso/kimlik ya da materyal dagitimi ve fotokopi ¢ekimi yapmak
e Dosya arsivleme ve diizenleme yapmak
o Kayit donemlerinde destek ve genel ofis destegi vermek
Gereklilikler
Boliim/Simf: 2. veya 3. sinif ve her boliimden lisans ve nlisans 6grencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, insan iliskileri olumlu ve sosyal yonii gelismis, ¢alisma saatlerine uyum
gosterebilen
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar ve MS Office programlar1 bilgisi, iyi derecede sozlii ve yazil Ingilizce bilgisi
Ozel Cahsma Kosullar::
e santralistanbul Ogrenci Isleri igin, ofis destegine ek olarak, fotograf cekiminde bilgisi ve tecriibesi
olan, tercihen ilgili boliim lisans ve dnlisans 6grencileri aranmaktadir.
e Ogrenci Isleri tercihlerinde mutlaka kampiis ad1 belirtilmelidir.
Calisma Donemi: Temmuz ayi1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise
girisi olumlu olan 6grenciler en gec Haziran ilk haftas: banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalar:

gerekmektedir.




Osrenci Destek Merkezi
Calisma Yeri: Kustepe Kampiisii, santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Kustepe, Dolapdere ve santralistanbul kampiislerini dolasarak pano diizenini saglamak
e Ofis ¢alismalarina destek olmak
e Yaz tanitimlarinda birimin tanitimina ve mezuniyet hazirliklar1 ve térenlerine destek vermek
Gereklilikler
Boliim/Simif: Tiim boliim ve siniflardan lisans ve 6nlisans dgrencileri
Ozellikler: Giiler yiizlii, disiplinli ve enerjik
Bilgi/Beceriler: Ofis araglarini kullanabilen, bilgisayar bilen. Ingilizce bilmek tercih nedenidir.
e Ogrenci Destek Merkezi tercihlerinde mutlaka kampiis adi belirtilmelidir.
Calisma Dénemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise
girisi olumlu olan §grenciler en ge¢ Haziran ilk haftas1 banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Kariyer Merkezi - Staj Koordinasyon Birimi
Calisma Yeri: Kustepe Kampiisii
Is Tammu:
e Kariyer Merkezi’nin operasyonel siireclerine iletisim kanallar tizerinden destek olunmasi
e Staj siirecleri hakkinda 6grencilere bilgi verilmesi
e Stajyer 6grencilerin islemlerinin takip edilmesi
e Tiim staj siireclerine destek olacak data olusturulmasi ve datalarin giincellenmesi
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tiim sinif ve boliimlerden lisans d6grencileri
Ozellikler: Giiler yiizlii, pozitif, girisken, iletisim giicii kuvvetli, enerjik, insan kaynaklar1 ve kariyer gelisimi
konularma ilgi duyan
Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina hakim ve iyi diizeyde ingilizce bilen, tercihen akran destek
deneyimi olan
Calisma Dénemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en gec Haziran ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis
olmalar1 gerekmektedir.

Mezun lliskileri Ofisi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Genel ofis destegi vermek
e Dosyalama, yonlendirme ve bilgilendirme yapmak
e Ug kampiiste ve ek kampiis dis1 Istanbul i¢i, ek olarak yurti¢i mezun bulusmalar1 organizasyonlarina
destek vermek
e Yaz tamtimlarinda, genel taniim doneminde birimin organizasyonlarina destek vermek
e Mezun portalina, sosyal medya hesaplarina igerik liretim ve yaymlanmasina destek vermek
Gereklilikler
Boliim/siif: Tiim boliim ve siniflardan lisans ve dnlisans dgrencileri
Ozellikler: Dikkatli, giiler yiizlii, disiplinli, enerjik
Bilgi/Beceriler: Ofis araglarini kullanabilen, sosyal medya okuryazarhig1 olan. ingilizce bilmek tercih
nedenidir
Calisma Dénemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ige
girisi olumlu olan 6grenciler en gec Haziran ilk haftas: banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalar:

gerekmektedir.

Ogrenci Destek Merkezi / Mezuniyet Térenleri -santralistanbul Kampiisii
09-14 Temmuz tarihleri arasinda Ogrenci Destek Merkezi’ne bagl olarak santralistanbul Kampiisii’nde
gergeklestirilecek olan Mezuniyet Torenleri’ne katilacak misafirleri ve 6grencileri yonlendirerek destek verecek,
girisken, hafta sonu ve aksamlar1 ¢alisabilecek lisans veya onlisans 6grencileri




Lisansiistii Ogrenci Isleri
Cahisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Dosyalama yapmak
e Belge dagitimi ve rutin ofis islerinde destek olmak
e Hafta sonu ¢alisma engeli bulunmamak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tiim boliim ve smiflardan lisans dgrencileri
Bilgi/Beceriler: Ingilizce ve temel bilgisayar bilgisi
Calisma Déonemi: Eyliil ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise girisi
olumlu olan égrenciler en ge¢ Agustos ayi ilk haftas: banka ve evrak islemlerini tamamlamis
olmalari gerekmektedir.

Uluslararasi Merkez
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Uluslararas1 Programlar kapsaminda partner iiniversitelerin iletisim bilgilerini hazirlamak ve
giincellemek
e Tiim gelen giden 6grenci belgeleri dosyalama ve arsivleme islemlerine destek olmak
e Gelen giden 6grencilere tanitim destegi ve 6n bilgi vermek
e Yurtdis1 ve sehir dis1 toplantilari i¢in ofiste bulunmak, gelen-giden 6grenci oryantasyonlari ve gelen
yabanci misafirlerin kargilanmasi1 konusunda destek saglamak
o Rutin ofis isleri olarak e-mail, scan, fotokopi, posta génderileri islemlerini ytiriitmek
e Universitede gergeklesecek uluslararasi faaliyetlerin planlanmasina yardime1 olmak ve etkinliklerde
gorev almak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tiim boliimlerden lisans 6grencileri (Yurtdigi egitim programlarina, Laureate ve Erasmus
degisim programina katilmig 2. ve 3.sinif 6grencileri tercih nedenidir.)
Bilgi ve Beceriler: MS Office programlarina hakim, iyi derecede Excel (data ¢alismasi, graf ve chart becerisi),
Word ve Outlook programlarii kullanabilen, ¢ok iyi derecede Ingilizce bilen (konusma ve yazma diizeyi
intermediate seviyede) lisans 6grencileri
Calisma Donemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir.Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise
girisi olumlu olan 6grenciler en gec Haziran ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis
olmalar1 gerekmektedir.

Uluslararas1 Ogrenci Damismanhk Ofisi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
is Tanimu:
e Yabanci uyruklu 6grencilere sozlii, yazili ve telefon ile bilgi ve destek vermek
Idari ve akademik prosediirler hakkinda bilgi vermek
Ogrenci listelerini hazirlamak
Facebook sayfasini giincellemek
Ofis icinde fotokopi, posta, scan gonderileri islemlerini yiiriitmek
e Belge arsivleme, icerik hazirlama, sosyal ve kiiltiirel etkinlik organizasyonlarina destek vermek
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Egitim dili Ingilizce olan tiim bdliimlerden, tercihen 2. ve 3.smif dgrencileri
Ozellikler: Tyi iletisim becerisine sahip
Bilgi/Beceriler: lyi derecede ingilizce bilen, MS Office programlarina iyi derecede hakim
Cahisma Donemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise
girisi olumlu olan 6grenciler en gec Haziran avi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis
olmalari gerekmektedir.

iletisim Fakiiltesi / TV Prodiiksivon Birimi

Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii

is Tamm:
e TV rodiiksiyon Birimi’ne bagli olan tiim birim ve mekanlarin organizasyonu
e Ekipman alim1 ve iadesi, canli yayin araci takibi
e Birim y0neticisin uygun gorecegi video program formatlar iiretmek




Ekip ¢alismasi ile liretilen videolar1 yayimna hazirlamak
Kamera operatorliigii, Kamera asistanligi, ses ve goriintii kurgusu islerinde ¢alismak
Gereken durumlarda aksam saatleri ve hafta sonlar1 dahil,etkinlik ¢ekimlerinde gérev almak

e Kurgu Laboratuvarlarinda projeler iizerinde ¢alismakta olan 6grencilere yardimei olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Televizyon Haberciligi ve Programciligl, Medya ve iletisim Sistemleri ve Sinema-Televizyon
Ogrencileri
Bilgi/Beceriler: Canli yayin ¢ekimler ile video prodiiksiyon ve post-prodiiksiyon konularinda bilgi sahibi,
Tercihen Final Cut Pro ve Adobe (Photoshop, Premiere, After Effects) programlari ile kamera bilgisi,
bilgisayar temel ofis yazilimlar1 bilgisi olan
Ozellikler: Sinema ve televizyon programciligi alanlarma ilgili, gekim ve kurgu asamalarinda yetistirilmek
lizere
Ozel Cahsma Kosullar: Aksamlar ve hafta sonlar1 diizenlenen organizasyonlarin ¢ekimlerinde de
calisabilecek dgrenciler
Calisma Donemi: Eyliil ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan &grenciler en ge¢ Agustos ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Tanitim Ofisi / Lisansiistii Programlar
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisi
is Tanimu:

e Lisansiistii etkinliklerinin organizasyon siirecinde gérev almak

e  Giinliik rutin ofis islerinde destek vermek

e Analiz caligmalar1 yapmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tiim 6grencilere agiktir.
Ozellikler: iletisim becerileri kuvvetli, analitik diisiinme becerileri olan 6grenciler.
Bilgi/Beceriler: lyi derecede ingilizce bilgisine sahip, MS Office programlarina (Word, Excel, Powerpoint
gibi) hakim, editleme konularinda destek olabilecek.
Ozel Calisma Kosullari: Esnek caligma saatlerine uyum saglayabilecek ve 19.00°dan sonra yapilacak
etkinliklerde gorev alabilecek
Calisma Dénemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en gec Haziran ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari
gerekmektedir. Erken basvurular arasindan Haziran ayi ise baslamak tizere degerlendirme yapilabilir. Bu
durumda Mayis iginde evrak ve banka islemlerinin tamamlanmasi gerekecektir.

Sosyal Bilimler Enstitiisii
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanmu:

e Enstitiide evrak akisini diizenlemek

e Fotokopi, scan ve gilinliik ofis iglerine destek olmak

e Yaz okulu sebebiyle ilgilidgretim gorvlilerine destek ve yonlendirme yapilmasina yardime1 olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simf: Tiim boliimlerden lisans 6grencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, disiplinli, uyumlu
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar becerisi olan, lisans egitimine baslamis, Iyi derecede Ingilizce bilgisine sahip
Ozel Cahsma Kosullar1: hafta i¢i 16.00-19.00, haftasonlar1 09.00-13.00 saatleri arasinda ¢alismaya uygun ve
tercihen burslu ve santralistanbul Kampiisii’ne yakin oturan 6grenciler
Calisma Donemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir.Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en ge¢c Haziran ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii

Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii

Is Tanimu:

Bolimiin ofis ¢aligsmalarina, dosyalamalara ve mutfak i¢in gerekli malzeme siparisinin verilip, teslim

alinmasina destek saglamak




Gereklilikler:

Boliim/Simif: Tiim siiflardan Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 6grencileri

Bilgi/Beceriler: MS Office programlarina (8zellikle Excel) kullanma becerisi olan, Cok iyi derecede Ingilizce
bilen, Mutfak malzemelerine asina olan 6grenciler

Calisma Doénemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en ge¢ Haziran ay1 ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Etkinlik Birimi
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e  Universitedeki idari, akademik etkinliklerin operasyon ve yiiriitiilmesinde Ekinlik Birimi Sorumlusu
ile birlikte, gorevli oldugu etkinligin amaca uygun gerceklesmesini saglamak
o Etkinlik sirasinda olusabilecek sorunlarin ¢6ztiimii i¢in Etkinlik Takim Yoneticisi ve Etkinlik Uzmani
ile irtibat1 saglamak
e Aylik gerceklesen etkinliklerin Excel tablosunu diizenlemek
e Genel ofis destegi vermek
Gereklilikler:
Boliimii/Simifi: iletisim Fakiiltesi, Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi, Miihendislik Fakiiltesi ve Turizm ve
Meslek Yiiksekokulu 6grencileri
Ozellikler: Sosyal yam kuvvetli, giiler yiizlii
Bilgi/Beceriler: MS Office programlari, Photoshop bilgisi olan, iyi seviyede ingilizce bilen
Calisma Donemi: Temmuz ay1 bagindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en ge¢ Haziran ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

PAZARLAMA OFISI
1.Pazarlama Ofisi / Dijital Medya
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
is Tanimu:
e Web sitesi giincellemelerini takip etmek
¢ Dijital mecralarda yayinlanan banner ve diger online materyalleri iiretimini takip etmek
o Kampiis i¢i etkinliklerde sosyal medya materyali toplama konusunda destek olmak
e  Web ekibi ve tanitim ekibi ile web giincellemelerinin, diger birimlerle gesitli siire¢ ve iglerin
yonetilmesini takip etmek ve destek olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simifi: Reklamcilik, {letisim Tasarini ve Yonetimi, Medya ve Iletisim Sistemleri Boliimleri
Ozellikler: Ayrntilara dikkat eden, takim galismasina yatkin, insan iliskilerinde uyumlu, lisans egitimine
baslamig ve giiler yiizii 6grenciler

2.Pazarlama Ofisi / Basih Malzeme
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisi
Is Tanmu:
e Basili materyal ve promosyon iiriinleri siire¢lerini takip etmek
o Sertifika gibi malzemelerin tasarimi ve sonu¢landirilmasinin organizasyonunu takip etmek
o Kampiis i¢i etkinliklerinde alan kurulumu siire¢lerini takip etmek
e Tercih ve Kayit Giinleri operasyonuna destek olmak
e Diger birimler ile koordineli sekilde ¢esitli siirecleri ve isleri es zamanli yiiriitebilmek
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Lisans egitimine baglamis, Reklamcilik, Gorsel iletisim Tasarim, iletisim Tasarim ve Y 6netimi
Boliimii 6grencileri
Ozellikler: Ayrmntilara dikkat eden, takim caligmasina yatkin, insan iliskilerinde uyumlu

3.Pazarlama Ofisi / Fotograf ve Video Cekimi
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii (Goreve gore diger kampiisler)
Is Tanimu:
e Universitenin kampiislerinde gergeklesecek etkinliklerde fotograf veya video ¢ekimi yapmak (ders,
seminer, tanitim toplantisi, basin toplantisi, 6diil téreni ve diger etkinliklerde)




e (Cekilmis ve gekilecek gorsellere iliskin arsivin diizenlenmesi ve ilgili programa aktarilmasi, ¢ekilen
video ve fotograflarin editing islerini yapilmasi

Gereklilikler:
Boliim/simif: {lgili boliimlerde 6grenim goren lisans veya onlisans egitimine baslamis 6grenciler
Ozellikler: Ekip calismasina yatkin, bir ay igerisinde 40 saat calisabilecek, esnek galisma saatlerine uyum
saglayabilecek (hafta sonu veya aksam 17.00-22.00 saatleri arasinda gergeklesebilecek etkinliklerde gorev
alabilecek), tahsis edilecek ekipmanin giivenligi ve kullanim1 konusunda titiz ve 6zenli
Bilgi ve Beceriler: Photoshop bilgisine ve MS Office programlarina agina olan 6grenciler

4.Pazarlama Ofisi / BILGI Content-us Team (icerik Uretim Ekibi)
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii, Kustepe Kampiisii, Dolapdere Kampiisii, Kozyatagi Kampiisii
Is Tanimu:
e Istanbul Bilgi Universitesi’nin y1l boyu siirdiirdiigii iletisim kampanyalarim, verilen brieflere uygun
sekilde destekleyecek yaratici igerik tiretmek
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Reklamcilik, Gorsel iletisim Tasarim, iletisim Tasarimi ve Yonetimi Boliimii 6grencileri
Ozellikler:
e Ayrintilara dikkat eden, takim ¢alismasina yatkin, insan iliskilerinde uyumlu
BILGI’yi seven, onun icin bir seyler yapmak isteyen
Mezun olduktan sonra pazarlama/reklamcilik alanlarinda ¢aligmay1 diisiinen
“QGtizel icerik her seydir” diye
Oscar i¢in biiyiik prodiiksiyonlara gerek yok, telefon kamerasi da yeter diyen
Isik/ters 151k nedir bilen
Kulaktan kulaga iletisimin 6nemini bilen
Girigken ve kampiisteki tiim 6grencileri arkadasi olarak goren
Sosyal medyay1 ve trendlerini aktif sekilde takip eden
Gelisime ve 6grenmeye agik
Takim ¢alismasina yatkin
e Tercihen igerik iiretimi konusunda tecriibeli
Bilgi Beceriler: Bilgisayar programlarina hakim, Ingilizce bilen, tercihen Adobe programlarini kullanabilen
Ogrenciler
Calisma Donemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan &grenciler en ge¢ Haziran ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.
Pazarlama Ofisi tercihlerinde bolim belirtilmelidir.

Sosvyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi / Silahtaraga Arsiv
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
is Tanimu:
e Silahtaraga Elektrik Santrali’ne ait belgelerin tasnifi, degerlendirmesi ve arsivlenmesi
e Mevcut arsivin dijital ortama aktarilmasi
Gereklilikler
Boliim/Simif: Tercihen Sosyal ve Beseri Bilimler Fakiiltesi 6grencileri ve ¢alisma alanina ilgili lisans
egitimine baslamis diger Fakiilte ve boliim 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar kullanabilen, MS programlarini iyi kullanabilen ve arsiv alanina merakli, diizenli
ve sistemli galisacak, tercihen Fransizca okuma becerisine sahip 6grenciler
Calisma Dénemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Bagvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en ge¢c Haziran ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksekokulu
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanmu:
e Agustos ayinda gerceklestirilecek olan 6zel yetenek siavlarinda boliime destek olmak
e Temmuz ve Agustos aylarinda boliime operasyonel destek sunmak (Evrak takibi, ofis diizeni, taniim
etkinlikleri, Erasmus + proje basvurulari, vb. )
o Genel ofis destegi sunmak




Gereklilikler:

Boliimii/Simifi: Spor Bilimleri ve Teknolojileri Yiiksekokulu 6grencileri

Ozellikler: Sosyal yan1 kuvvetli, giiler yiizlii, dikkatli, disiplinli, kisisel bakimina 6zen gosteren, ¢alisma
saatlerine sadik, proje yonetimi becerisine sahip

Bilgi/Beceriler: MS Office programlarma hakim, iyi seviyede Ingilizce konusabilen ve yazabilen

Calisma Dénemi: Temmuz ve Agustos aylarindadir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise
girisi olumlu olan §grenciler en ge¢ Haziran ay1 ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Bilisim Teknolojileri / BT Web Yonetimi-Grafik Tasarim
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

e  Grafik Tasarimi sorumlusunun verdigi genel gorevleri yerine getirmek
Tasarimdan iiretim ve tasarimlarin ¢esitlendirilmesi gibi devam islerinde asistan olarak gorev yapmak
Wireframe ¢izimlerin dijitallestirilmesinde katki saglamak
Adobe Acrobat programiyla erisilebilir formlar elde etmek igin verilen gorevleri yapmak
Tasarimlardan gorsel kaydetmek (assets export)
Gerektiginde site icerik girislerinde yardime1 olmak

e  Web sayfalari i¢in banner, vinyet olusturulmasi, gorsellestirme islerinde yardimci olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Lisans/Onlisans egitimine baslamis, Gérsel Iletisim Tasarimi, Grafik Tasarin dgrencileri
Bilgi Beceri: Bilgisayar temel ofis yazilimlari, Adobe (Photoshop, Illustrator, In design, Acrobat) program
temel bilgisi
Calisma Dénemi: Temmuz ay1 bagindan itibarendir.Bagvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en ge¢ Haziran ay1 ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Kiiltiir Politikalar:1 ve Yonetimi Arastirma Merkezi (KPY Genel)

Kiiltiir Politikalar1 ve Yonetimi Arastirma Merkezi hakkinda detayl bilgi: http://kpy.bilgi.edu.tr/
Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii

s Tanmmu:

e Arastirma Merkezi’nin gerceklestirecegi konferans ve etkinliklerde gorev alarak, bu etkinlik
ve konferanslarda gergeklesecek tartisma/soru-cevap boliimiinde sdylenenlerin desifre
edilerek kagida aktarilmasi

o Etkinlikler icin ilgili paydas adreslerin diizenlenmesi, kontrol edilmesi ve Excel dosyasina
aktarilmasi

Gereklilikler:

Boliim/Simif: Tercihen Sanat ve Kiiltiir Yonetimi, Sahne ve Gosteri Sanatlar1 Yonetimi, Reklamcilik,
Medya ve Iletisim Sistemleri, Boliimleri dgrencileri

Bilgi/Beceriler: Bilgisayar ve MS Office programlarini kullanabilen (6zellikle iyi derecede Excel
bilen)

Kiiltiir Politikalar1 ve Yonetimi Arastirma Merkezi (KPY Web Sitesi)
Kiiltiir Politikalar1 ve Yonetimi Arastirma Merkezi hakkinda detayl bilgi: http://kpy.bilgi.edu.tr/
Cahsma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanim:
e Merkezin ¢evrimi¢i biilteninin hazirlanarak ilgili veri tabanina iletilmesi
e KPY web sitesinin diizenli olarak giincellenmesi ve gerekli oldugu hallerde webteam ile
koordinasyon halinde ¢aligilmasi
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tercihen Sanat ve Kiiltiir Yonetimi, Sahne ve Gosteri Sanatlar1 Yonetimi, Reklamcilik,
Medya ve iletisim Sistemleri, Televizyon Haberciligi ve Programciligi, Karsilastirmali
Edebiyat Boliimleri 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar ve MS Office programlarimi kullanabilen (6zellikle iyi derecede Excel

bilen)
s |



http://kpy.bilgi.edu.tr/
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Kiiltiir Politikalar: ve Yonetimi Arastirma Merkezi (KPY Yillhik)
Kiltiir Politikalar1 ve Yonetimi Arastirma Merkezi hakkinda detayli bilgi: http://kpy.bilgi.edu.tr/

Calisma Yeri: santralistanbul Kampiisii
Calisma Donemi: Temmuz ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi
olumlu olan 6grenciler en ge¢c Haziran ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalari

gerekmektedir.

Tletisim Fakiiltesi Dekanhg
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:

o Fakiiltede yiiriitiilen projelere destek olmak

o Fakiilte sosyal medya hesaplarint yonetmek

e Fakiilte arsivini diizenlemeye destek olmak

e Fakiilte web sitesinin giincellenmesine destek olmak

o Akademik ve dis paydasl toplanti ve seminerlerde asistanlik yapmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Tiim Iletisim Fakiiltesi 6grencileri
Bilgi/Beceriler: Microsoft Office programlarini iyi derecede kullanabilmek, sosyal medya yonetimi
konusunda deneyim sahibi olmak, ileri seviyede Ingilizce bilmek, Adobe programlarina hakim olmak
*[lgilenen dgrencilerin tercih yapmadan énce Iletisim Fakiiltesi Dekan Yardimeist.Dr.Ogr.Uyesi Aylin
Dagsalgiiler ile goriismeleri tavsiye edilir.

Calisma Donemi: Temmuz ayi icindir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve mulakatlarda, ise girisi olumlu olan
ogrenciler en gec Haziran ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

Turizm ve Otelcilik Yiiksekokulu
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
s Tanmmu:

e Evrak akisii diizenlemek

e Fotokopi, scan ve giinliik ofis islerine destek olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1, Turizm ve Otel Isletmeciligi 6grencileri
Ozellikler: Ofis islerine yatkin, disiplinli, uyumlu, tercihen burslu 6grenciler
Bilgi/Beceriler: Bilgisayar becerisi olan, iyi derecede Ingilizce bilgisine sahip
Ozel Cahsma Kosullar:
Hafta i¢1 16.00-19.00 saatleri arasinda ¢alismaya uygun 6grencilerin bagvurulari
onceliklendirilecektir.
Calisma Donemi: Eyliil ay1 basindan itibarendir. Basvuru sonrasi degerlendirme ve miilakatlarda, ise
girisi olumlu olan 6grenciler en ge¢c Agustos ayi ilk haftasi banka ve evrak islemlerini tamamlamis
olmalari gerekmektedir.



http://kpy.bilgi.edu.tr/

YAZ DONEMINDE YENi OGRENCi ALMAYACAK BiRIMLER
(ANCAK iHTiYAC HALINDE ADAYLARA BASVURULACAK)

Halkla iliskiler Ofisi
Calisma Yer: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e Konferans, seminer, vb. etkinliklerde hazirliklara destek olmak
e Basin mensuplarinin karsilanmasi ve basin iligkilerinin yiirtitiilmesine destek olmak
e Basinda c¢ikan haberleri bilgisayar ortaminda arsivlemek
e Basin datasinin giincellenmesi konularinda destek olmak
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Iletisim Fakiiltesi (Halkla Iliskiler, Medya ve iletisim Sistemleri, Reklamcilik, Televizyon
Haberciligi ve Programciligi) ve diger boliim dgrencileri. Iletisim Fakiiltesi 6grencileri dnceliklidir
Ozellikler: iletisim yonii kuvvetli, sorumluluk sahibi, inisiyatif alabilen
Bilgi/Beceriler: Temel bilgisayar uygulamalaria hakim, ingilizce bilen
Ozel Cahsma Kosullari: Hafta sonu ve hafta i¢i aksam saatlerinde de calismaya uygun olan 6grenciler

Kariver Merkezi / Gorevli Ogrenci Program Ofisi

Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii

Is Tanimu:
e Gorevli Ogrenci Progranu calismalar sirasinda 6grencilere bilgi verilmesi, yonlendirme, is takibi

yapmak

Listelerin olusturulmasina ve kontrollerine destek saglamak

Dosyalama ve dosya diizeninin saglanmasi ve takibine destek olmak

Ogrencilerin bagvurularinin ve evraklarmin alinmasina ve listelenmesine yardim etmek
e  Giinliik ofis islerine yardim etmek

Gereklilikler:

Boliimii/Simifi: Tiim boliim ve siiflardan lisans dgrencileri, tercihen 2.ve 3.sinif

Iletisim Fakiiltesi/ RGB (RED, GREEN, BLUE) Stiidyolar:
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii
Is Tanimu:
e RGB Stiidyolar1 olarak ifade edilen RED, GREEN ve BLUE stiidyolarinda, yoneticilerin verdigi genel
gorevleri yerine getirmek
Program {iiretimi ve canli yayin siireclerinde asistan olarak gorev yapmak
Genel organizasyon, kamera operatorliigii, reji ve ana kumanda islemleri yapmak
Konuk koordinasyonu ve konuk agirlamak
Ofis islerine yardim etmek
e Kurgu islerine yardim etmek
Gereklilikler:
Boliim/Simif: Lisans veya Onlisans egitimine baslamis, Radyo ve TV Programciligi, Televizyon Haberciligi ve
Programciligi, Medya ve iletisim ile Sinema-Televizyon grencileri
Bilgi Beceri: Bilgisayar temel ofis yazilimlari, kamera ve kurgu bilgisi, Final Cut Pro ve Adobe(Premiere,
Photoshop, After Effects) bilgisi tercih sebebidir

Enerji Miizesi
Gorev Yeri: santralistanbul Kampiisii

is Tamm:
e Enerji Miizesi'nde Ingilizce ve Tiirkge tur rehberligi yapmak
e Gelen gruplan karsilayip, Etkinlikler Takim Y6netici ve Miize Sorumlusu ile iletisimlerini saglamak
e Miize’de gerceklesecek ve gergeklesmis olan etkinliklerin takibini yapmak

Gorevli Ogrenci Programi kapsaminda Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslart icin tiklayin.
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