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TERCİH GÜNLERİ VE MEZUNİYET TÖRENLERİ BASILI MATERYAL İHALESİ 

TEKNİK ŞARTNAME 

İŞİN ÇEŞİDİ: Tercih Günleri ve Mezuniyet Törenleri Basılı Materyal İhtiyaçları 

İŞİN NİTELİĞİ: Tercih Günleri ve Mezuniyet Törenleri Kapsamında Kullanılacak Olan Basılı 

Materyallere Yönelik İhyiyaç 

İŞİN ÖZEL ADI: Tercih Günleri ve Mezuniyet Törenleri Basılı Materyal İhalesi 

İŞİN KONUSU: santralİstanbul Kampüsü’nde yapılacak mezuniyet töreni ve  santralistanbul ile 
Kuştepe Kampüsü’nde yapılacak olan tercih günleri için ihtiyaç duyulan basılı materyal ve alan 
çalışmasıdır. 

İŞİN SÜRESİ: Sipariş onayı sonrası 2 haftadır. 

Şartnamede; 

• İstanbul Bilgi Üniversitesi – BİLGİ, 

• Satın alınması yapılacak ekipmanlar ÜRÜN 

• ÜRÜN le ilgili teklif veren kuruluş, (FİRMA)  olarak anılacaktır. 
ÖN KOŞULLAR 

• ÜRÜN teslim yeri, BİLGİ’ nin santralistanbul ve Kuştepe Kampüsü’dür. ÜRÜN; fatura, irsaliyesi 

ile tam ve eksiksiz olarak BİLGİ yetkilisine teslim tutanağı ile teslim edilecektir.  

• Firmanın teslim edeceği ürün fiyatları, BİLGİ’nin göstereceği adrese teslim fiyatlarıdır. Her türlü 
nakliye, uygulama, navlun, sigorta, gümrük ve benzeri maliyetler dahil fiyatlardır ve FİRMA tarafından 
karşılanacaktır. FİRMA, resmi teklifinde belirtmiş olduğu ürün fiyatları haricinde başka hiçbir koşul 
veya isim altında bedel talep etmeyecektir.  

• Teslimat, ürünlerin indirilip BİLGİ yetkilileri tarafından sayılıp ön kalite kontrolu(ambalaj, dıştan görsel 

kontrol, irsaliye ile eşleme sayılıp) yapıldıktan sonra ön kabul ile gerçekleşecektir. 

• ÜRÜN teslim ve hizmetin tamamlanma süresi, sipariş tarihinden itibaren 2 haftadır. Ancak kanunlarda 
belirtilen mücbir sebeplerden dolayı teslim süresinin uzaması durumunda taraflar yeni teslim tarihi 
belirleyecektir. Mücbir sebep halleri dışındaki gecikmeler, cezaya tabidir. 

• ÜRÜN üretimi tamamlanmasının ardından uygulamalar Kuştepe Kampüsü için maksimum 2, 
santralistanbul Kampüsü için maksimum 3 günde tamamlanacak olup uygulama ekibinin en az 4 kişiden 
oluşması gerekmektedir. 

• Teklif edilen ve onaylanan ÜRÜN’ den farklı model/ nitelikte getirilmesi durumunda, oluşacak 

zarardan dolayı üniversitenin uğrayacağı maddi ve manevi tazminatlar FİRMA tarafından kayıtsız 

şartsız kabul edilecektir.  

• ÜRÜN üretildikten sonra farklı tarihlerde uygulanabilir.  

• BİLGİ, ihale konusu ürün kalemlerinin adetlerinde arttırma veya azaltma hakkını kendisinde saklı 
tutar. 

GENEL İSTEK VE ÖZELLİKLER 

• Tüm ürünler teknik detaylardaki baskı kalitesine uygun olmalıdır. Aksi taktirde BİLGİ’nin 

onaylayacağı yeni üretim yapılmalıdır. 
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TERCİH GÜNLERİ BRANDING TEKNİK ÖZELLİKLERİ 

TERCİH GÜNLERİ ALAN GİYDİRME TEKNİK DETAYLAR 

 NO 
UYGULAMA 

ALANI 
ÖLÇÜ (cm) ADET MALZEME 

UYGULAMA 
ALANI 2 

AÇIKLAMA 

1 Kampüs Panolar 240x290  20 
Oracal Folyo + 
Laminasyon 

Dış Mekan 
Sıfırdan uygulama yapılacak. 4 köşe 
silikonlanacak. Max 2 Parça olacak. 

2 
Müze Giriş Pano 
1 

455x380 1 Vinil Baskı Dış Mekan 

Mevcut karkasa uygulama (tek parça arkası 
siyah avrupa vinil, germe işlemi yapılacak. 
Karkasın tahtaları gerekirse yüklenici 
tarafından değişecek.) 

3 
Müze Giriş Pano 
2 

375x380 1 Vinil Baskı Dış Mekan 

Mevcut karkasa uygulama (tek parça arkası 
siyah avrupa vinil, germe işlemi yapılacak. 
Karkasın tahtaları gerekirse yüklenici 
tarafından değişecek.) 

4 
Müze Giriş Pano 
3 

380x380 1 Vinil Baskı  Dış Mekan 

Mevcut karkasa uygulama (tek parça arkası 
siyah avrupa vinil, germe işlemi yapılacak. 
Karkasın tahtaları gerekirse yüklenici 
tarafından değişecek.) 

5 
Kampüs içi 
Küpler 

50x50 9 Kompozit Dış Mekan 
6 tarafı komple kapatılacak küpler. Uygulama 
laminasyonlu folyo olacak. (3-3-3 üstüste, 
asimetrik şekilde konacak) 

6 
Cami Kapı 
Karkaslar 

300x240  2 Vinil Baskı Dış Mekan 

Mevcut karkasa uygulama (tek parça arkası 
siyah avrupa vinil, germe işlemi yapılacak. 
Karkasın tahtaları gerekirse yüklenici 
tarafından değişecek.) 

7 E1 Balkon 560x185  1 Vinil Baskı Dış Mekan 

Mevcut karkasa uygulama (tek parça arkası 
siyah avrupa vinil, germe işlemi yapılacak. 
Karkasın tahtaları gerekirse yüklenici 
tarafından değişecek.) 

8 
Tarihi Kapı 
Yönlendirme 

500x200  1 Vinil Baskı  Dış Mekan 
Kolon kopça dikilecek, kuş gözü çakılacak. 
Asma yapılacak.   

9 
BİLGİ Bahçe 
Giydirme 

300x150 1 Vinil Baskı  Dış Mekan 
Kolon kopça dikilecek, kuş gözü çakılacak. 
Asma yapılacak.   

10 
E1 Giriş Desk 
Tadilat&Branding 

160x81  5 Folyo Sıvama İç Mekan 
Beyaz lake boya ile masalar boyanacak+ harf 
kesim yazı/logo uygulama olacak. Masaların 
tüm tadilatları macunla yapılacak. 

11 
E1 Giriş Desk 
Tadilat&Branding 

150x100 3 Folyo Sıvama İç Mekan 
Beyaz lake boya ile masalar boyanacak+ harf 
kesim yazı/logo uygulama olacak. Masaların 
tüm tadilatları macunla yapılacak. 

12 
E1 Giriş Desk 
Tadilat&Branding 

174x100 2 Folyo Sıvama İç Mekan 
Beyaz lake boya ile masalar boyanacak+ harf 
kesim yazı/logo uygulama olacak. Masaların 
tüm tadilatları macunla yapılacak. 

13 
Desk 
Tadilat&branding 

190*60 1 Folyo Sıvama İç Mekan 
Beyaz lake boya ile masalar boyanacak+ harf 
kesim yazı/logo uygulama olacak. Masaların 
tüm tadilatları macunla yapılacak. 
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NO  
UYGULAMA 

ALANI 
ÖLÇÜ (cm) ADET MALZEME 

UYGULAMA 
ALANI 2 

AÇIKLAMA 

14 
Özel Yetenek 
Programları 
Panosu 

243x117 4 
8mm Foreks üzeri 
UV Baskı   

İç Mekan 
Mevcut foreks sökülecek. Dekorasyon 
vidalama sistemli olarak duvara uygulanacak 

15 Program Listesi 243x117 3 
8mm Foreks üzeri 
UV Baskı   

İç Mekan 
Mevcut metal pano üzeri uygulama. Arkası 
gri, oracle marka olacak. 

16 
E1 Odalar - Sınıf 
İçi Görseli 

305x195  15 
8mm Foreks üzeri 
UV Baskı   

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir. Duvara uygulanacak, 
üzerine harf cut out uygulama 

17 3. Kat Ekran Yanı 195x118 1 
8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir.  

18 3. Kat  195x118 1 Ayna Kompozit İç Mekan Duvara Uygulama 

19 E1 Giriş Camlar 217x128 18 Transfer Folyo Baskı İç Mekan 
Doğrudan cama harf cut out uygulama 
olacak. Oracle marka olacak. Laminasyon 
yapılacak.  

20 
E1 Önü Çim Alan 
& Kuştepe 

360x263 2 
Fotoğraf Çerçevesi 
Karkas 

Dış Mekan 

40x40 2mm boyalı profilden karkas 
yapılacak.Profiler dörtlü şekilde örülecek. 
Bütün çerçeve sonrasında beyaza boyanacak. 
Tüm kenarlar cnc bükme kompozit ile 
kaplanacak. Laminasyonlu folyo ile 
giydirilecek. Ortaya çıkan çerçeve toprağa 
sağlam şekilde monte edilecek. 

21 
E1 Önü Çim Alan 
& Kuştepe 

360x30 4 

Fotoğraf Çerçevesi 
Alt-Üst-Yanlar ve 
Arka kompozit ile 
reklam alanı 
oluşturulacak.  

Dış Mekan 
Ön 4 parça yan 3 parça kompozit lazer bülüm 
ile monte edilecek. 

22 
E1 Önü Çim Alan 
& Kuştepe 

30x233 4 

Fotoğraf Çerçevesi 
Alt-Üst-Yanlar ve 
Arka 8mm  Foreks 
olacak. 
Laminasyonlu folyo 
ile kaplanacak  
(8mm) 

Dış Mekan Kompozit laminasyonlu folyo ile kaplanacak. 

23 

Hazırlık Ofisi 

150x170 2 

8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir.  

24 200x170 3 

25 150x120 2 
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NO  
UYGULAMA 

ALANI 
ÖLÇÜ (cm) ADET MALZEME 

UYGULAMA 
ALANI 2 

AÇIKLAMA 

26 
Rehber Odası 
Giydirme 

150*150 4 
8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir.  

27 Kuştepe Odalar 300x130 10 
8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir.  

28 Kuştepe Koridor 300x110 10 
8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir.  

29 
Kuştepe Giriş 
Program Listesi 

170x130 1 
8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir.  

30 
Kuştepe Tek 
Üretim 

220x160 2 
8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan Mevcut pano/forex uygulama  

31 
Kuştepe Tek 
Üretim 

220x160 2 
8mm foreks üzeri 
UV baskı 

İç Mekan 

Dekorasyon vidalama sistemli olarak duvara 
uygulanacak. Talep sahibinin istisnai 
durumlarda çift taraflı bant uygulanması 
talebi de olabilir.  

32 
Santral Desk 
Kapama  

175x80 2 
Arkası gri 
Laminasyonlu Folyo 

İç Mekan 
Desk tamir edildikten sonra orachle marka 
folyo ile laminayonlu şekilde kaplanacak . 

33 
Santral Desk 
Kapama  

80x73 4 
Arkası gri 
Laminasyonlu Folyo 

İç Mekan 
Desk tamir edildikten sonra orachle marka 
folyo ile laminayonlu şekilde kaplanacak . 

34 
Kütüphane 
Branding 

525x240 1 Transfer Folyo Baskı İç Mekan 
Max 2 parça olabilir. Doğrudan Duvara 
Uygulama. Oracle marka  

35 
Kuştepe Kapı 
İsimlik 

21x29,7 40 
Foreks Baskı (5mm - 
iç mekan) 

İç Mekan 
Arkası çift taraflı bantlı olarak duvara 
uygulanacak   

36 
Santral Kapı 
İsimlik 

21x29,7 40 300 gr Kuşe Baskı İç Mekan Mevcut Plexilere Uygulanacak 

37 Yaka Kartı 8x12 300 350 gm mat kuşe   Ön-arka baskı, üzeri şeffaf pvc (ip dahil)  

38 E1-301 Karkas 400x250 1 Vinil Baskı İç Mekan 
Mevcut karkasa gerilecek. Tek parça avrupa 
vinil arkası siyah. Karkasın tahtaları yüklenici 
tarafından değişecek. 

39 ÇSM Kalite Pano 155x280 3 Harf baskı İç Mekan Yazı kesim + bas kes 

40 
ÇSM Giriş Kat 
Duvar 

2370x86x385 1 Transfer Folyo Baskı İç Mekan 
Max 4 parça olacak şekilde doğrudan Duvara 
Uygulama. Oracle marka. Üçgen alan olduğu 
için max ölçüler yazıldı. 

41 
Kürsü Üzerine 
Harf Kesim 
Uygulama 

45x14 10 Folyo Baskı İç Mekan Bas kes yapılacak 
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NO  
UYGULAMA 

ALANI 
ÖLÇÜ (cm) ADET MALZEME 

UYGULAMA 
ALANI 2 

AÇIKLAMA 

42 
Ayaklı 
Yönlendirme 
Pano 

70x200 10 
MDF pano ve kaide 
üretilecek. + folyo 
kaplanacak 

Dış Mekan 
Beyaz MDF’den yüklenici tarafından 
üretilecek.  

43 Kaide Kaplama 76x161 20 Folyo Baskı Dış Mekan Laminasyonlu folyo, arkası gri, oracle marka 

44 Roll Up 80x200 20 İç Mekan 
Aluminyum kasa, iki ayaklı, arkası siyah 
avrupa vinil. Çantaların fermuar sistemleri ve 
çalışır durumda olması gerekmektedir.  

45 
Yelken Bayrak 
(Tercih Günleri) 

75x302 cm 15 Adet Dış Mekan Saten kumaş, mekanizma dahil 

46 Yönlendirmeler A3 36 Adet Dış Mekan 350 gr mat kuşe kağıt, renkli baskı 

47 Sertifikalar A4 150 Adet İç Mekan 
350 gr mat kuşe kağıt, isme özel baskı, gümüş 
yaldız, gofre 

48 

E1 Balkon - 
Renkli Kareler 

300x300 1 

Arkası siyah avrupa 
vinil olacaktır. Tüm 
gün güneş gördüğü 
için uv baskı 
olacaktır.Karlerin 
uygun ölçülerde 
olanlar iç içe 
basılarak 
üretilecektir. Bu 
yüzden tüm 
çalışmalar için tek 
kalem fiyat talep 
edilmektedir. 

Dış Mekan 

Baskı Çalışmasında 450x445 cm içine 
300x300 cm onun içine de 200x200 cm baskı 
girmektedir. Baskı alanlarına içten ve diştan 
10 ar cm pay verilecektir.  
Tüm çerçeveler içeri doğru 20 cm 
kalınlaşmaktadır. Çerçeveler yerinden 
sökülüp tüm tahtaları değiştikten sonra 
yerine monte edilecektir. 

49 250x250 1 

50 450x445 1 

51 200x200 1 

52 200x200 1 

53 300x300 1 

54 200x200 1 

55 450x445 1 

56 200x200 1 

57 300x300 1 

58 200x200 1 

59 200x200 1 

60 450x445 1 
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MEZUNİYET TÖRENİ BRANDING TEKNİK ÖZELLİKLERİ 

İSTANBUL BİLGİ ÜNİVERSİTESİ MEZUNİYET TÖRENİ İHTİYAÇLARI 
NO UYGULAMALI ALANI ÖLÇÜ ADET MALZEME VE NOT 

1 Akar Logo (NeGünlerdi) 
430x380 cm (15'er 

cm paylı) 
1 Adet 

Tek parça, arkası siyah avrupa vinil + 40x40x2mm profil olacak, profiller beyaza 
boyanacak (çelik halat kullanılacak) 

2 Fotoğraf Çerçevesi (Yatay) 
340x295 cm (yanlar 

dahil vinil ölçüsü) 
1 Adet 

Boyalı profilden dörtlü örgü demir karkas yapılacak, ön ve yanları komple kompozit cnc 
bükme ile dönülecek, üzeri mat laminasyonlu folyo 

3 Lolipop Yuvarlak 35x35 cm 160 Adet 
20 cm sapı dahil tamamı tek parça, 1 cm foreks, cnc kesim olacak. Ön-arka oracle folyo 
kaplanacak. Forekste yamulma kesinlikle kabul edilmeyecek. 

4 Lolipop Kare 35x35 cm 15 Adet 
20 cm sapı dahil tamamı tek parça, 1 cm foreks, cnc kesim olacak. Ön-arka oracle folyo 
kaplanacak. Forekste yamulma kesinlikle kabul edilmeyecek. 

5 Yelken Bayrak (2024-2025 Mezuniyet Töreni) 75x302 cm 6 Adet Saten kumaş, mekanizma dahil 

6 Yelken Bayrak (Fakülte İsimleri) 75x302 cm 15 Adet Saten kumaş, mekanizma dahil 

7 Hoşgeldiniz Yazısı 11x4.8 m 1 Adet 
Tek parça, arkası siyah avrupa vinil (eklemesiz baskı + 4 kenara kolon ve kopça dikilecek 
+ uygulama yapılacak)

8 Başarılar Yazısı 11x4.8 m 1 Adet 
Tek parça, arkası siyah avrupa vinil (eklemesiz baskı + 4 kenara kolon ve kopça dikilecek 
+ uygulama yapılacak)

9 Yaka Kartı 8 x 12 cm 270 Adet Ön-arka baskı, 350gr mat kuşe, üzeri şeffaf pvc (ip dahil) 

10 Yönlendirmeler A3 36 Adet 350 gr mat kuşe kağıt, renkli baskı 

11 Derece Sertifikalar A4 60 Adet 350 gr mat kuşe kağıt, isme özel baskı, gümüş yaldız, gofre 
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12 Derece Sertifikalar Pleksi 34x25 cm 60 Adet 

34x25 cm pvc kaide, alt ayaklarda 9.5 cm uzunluğunda dekorasyon vidası, üstker 
dekorasyon kapaklı vida, 3+3mm şeffaf pleksi (mutlaka lazer kesim olacak + 
muşambaları temizlenmiş + tek tek streçli halde + çerçeve ve sertifika montajlı teslim 
alınacak) 

13 Teşekkür Belgeleri + Bordo Kurdele A4 3000 Adet 
350 gr mat kuşe kağıt, 4 renk baskı, gümüş yaldız gofre, siyah renk saten kumaş, 2 cm 
genişliğinde kurdele olacak (sertifikalar kurdeleli halde teslim alınacak) 

14 Sahne Arka Plan 

12x3m ölçülerinde 40x40 2mm 
boyalı profilden karkas yapılacak. Bu 

karkasa yine 12x3m tek parça 
Avrupa vinile yapılan baskı gerilecek. 

Profiler dörtlü şekilde örülecek. Ortaya çıkan çerçeve beton zemine çelik vidalarda 
sabitlendikten sonra en az dört veya beş noktadan demir dikmelerle desteklenip kum 
torbaları ile desteklenecek.  

***“İstekli firma, ihale dosyası almaya geldiğinde tarafımıza belirttiğimiz şartnameye uygun şekilde ve tasarımda üretilmiş; teşekkür belgesi, kurdeleli 
başarı belgesi, pleksi (mekanizma dahil), branda, markası okunacak şekilde folyo örneği getirecek ve tarafımızdaki şahit numuneyi inceleyecektir.” 


